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Introducao

Para se candidatar aos CTI, a entidade deve efetuar o seu login (quadro vermelho) na plataforma dos
programas da Juventude: https://programas.juventude.gov.pt, conforme imagem abaixo:
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Ao fazer login, caso ja tenha efetuado registo anteriormente por causa de outras candidaturas CTl ou de
outros programas do IPDJ pode usar as mesmas credenciais conforme pode ver na imagem abaixo no
guadro vermelho. Se é a 12 vez que se vai candidatar a programas do IPDJ nesta plataforma deve efetuar o
seu registo conforme indica a seta vermelha. Sera necessario preencher dados oficiais da entidade e anexar
alguns documentos.
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https://programas.juventude.gov.pt/

Podem candidatar-se aos CTI, entidades RNAJ (registo nacional de associativismo jovem), organizacdes
privadas sem fins lucrativos (exceto as associa¢des de estudantes) e grupos informais.

Para se candidatar aos CTl, as entidades devem ter em atencdo o periodo de candidatura de 1 a 31 de
dezembro, a portaria n2345/2006 e as informagdes publicadas no portal da juventude na area dos CTI
candidaturas das entidades:

http://juventude.gov.pt/TurismoTemposLivres/PromotorTemposLivres/CamposTrablnternacionais/Paginas
/camp trab int entidades.aspx

Candidatura CTI passo a passo

Ao entrar na plataforma clique primeiro na area dos CTl e depois em criar uma nova candidatura, conforme
imagem abaixo (ver setas):
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I Aqui pode criar as suas candidaturas a projetos do programa CTI.
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http://juventude.gov.pt/TurismoTemposLivres/PromotorTemposLivres/CamposTrabInternacionais/Paginas/camp_trab_int_entidades.aspx
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Ao entrar no formulario de candidatura, vai encontrar 8 dreas de preenchimento com disposicao
horizontal, assinaladas no retangulo abaixo:

1.caraterizagcao do projeto
2.caracterizacdo da entidade
3.caraterizagdo dos participantes
4.entidades parceiras
5.or¢gamento

6.anexos

7.documentos

8.termo de responsabilidade
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Pode e deve comecar a preencher a sua candidatura, no entanto lembre-se de ter os ficheiros necessarios
para anexar obrigatoriamente a candidatura:

1.um curriculo por cada monitor em pdf

2.uma declaracdo de competéncia e compromisso por cada monitor em pdf
3.cronograma das atividades

4.programa de atividades

5.orcamento de seguro de acidentes pessoais

6.ficha informativa preenchida em inglés e em formato word

7.termo de responsabilidade assinado e carimbado

Outros anexos facultativos a ter em atengdo na candidatura:
1.certificados relevantes (apenas para monitores candidatos pela 12 vez) em pdf;
2.um ficheiro por cada parceria logistica, caso existam
3.um ficheiro por cada parceria financeira, caso existam
4.declaracdo da direcdo geral do patriménio cultural (DGPC), caso a candidatura seja na area da
arqueologia



Anexos do perfil da entidade:
1.extrato do DR
2.NIF da entidade
3.IBAN

Por ultimo lembre-se que os candidatos a monitores também terdo de se registar na plataforma no registo
individual, aguando da caraterizacdo dos participantes, sendo que a candidatura ird solicitar o NIF de cada
um deles.

Areas de Preenchimento da candidatura

1.caraterizacao do projeto

Deve preencher todos os campos de preenchimento. Nesta seccdo deve ter em aten¢dao que as datas de
realizacdo das atividades sé estdao disponiveis de 1 de julho a 30 de setembro e tém em conta a duragao
dos projetos entre 10 e 12 dias (ver exemplo abaixo):

g Programas G2 IERERE %| 2 Documentos x N+ ol e )

€« C & httpsy//beta,programas juventude.gov.pt/entidade/cti/candidaturas/edit R4 Em pausa

Novo teste

£ 2019-07-01 m}
julho 2019
2? 3 4 5§ @ si Do

0 1 12

Projetos arqueolégicos devero obdecer a0n®3 do art?9 da portaria n®345/2006

14:50
03122018

L e )

Nas areas de atividade caso a candidatura se inscreva na area da arqueologia, obrigatoriamente serd
necessario fazer upload (inserir ficheiro) da declaragcdo da DGPC (ver setas abaixo):
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De referir ainda que nesta sec¢do deve fazer também o upload quer do cronograma (em word ou excel)
quer do programa de atividades seguindo as instrugdes inscritas nestes itens (ver retangulo abaixo):
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No quadro acima deve ainda ter em atencdo os objetivos gerais e especificos do projeto bem como as
tarefas detalhadas a realizar pelos jovens. Devem ter em atencdo nesta drea quer as oportunidades de
aprendizagem dos jovens, a mais-valia internacional da atividade e a componente de trabalho comunitario

e coletivo.

Deve preencher os restantes campos de preenchimento nomeadamente sobre a localizacdo do campo,
sobre o alojamento e alimentagdo, caso contrdrio sera notificado mais tarde para o seu preenchimento.

2.caraterizacdo da entidade




Deve preencher os 2 campos de preenchimento abaixo sendo que se nao tiver CTl’s realizados
anteriormente deve escrever “sem CTI’s realizados”

~
l? Programas ds Juventude x 2 x o = X )
N s
& c & httpsy//bet juventude.gov.pt dade/cti/candidaturas/edit ¥r Empausa @)
&8
E # / Campos Trabalho Internacionais / Candidaturas / Edicdo + T e @ ()7
D board 1.Cara Orcamento | 6. Anexos ‘
7.Documentos || 8 Termod 3 |
Perfil
9 Documentos Principais ativid
@ Agora Nés -+ 2
CTl reslizados (Indique n® campos realizados, ano e Referéncias)
£ Geragioz +
4
® VJ Natureza e Florestas +
CTI 45
Candidaturas
Ajuda Candidaturas
Férias em Movimento +
&« Euroscola +
& or
Voltar B Guardare Validar  +d Submeter Candidatura

TamEno

3.caraterizacdo dos participantes

Nesta seccdo deve informar quantos voluntdrios precisam para a atividade entre 10 e 17, tendo sempre
presente que tera de ter atividades e tarefas para o n2 de voluntarios que pretender. Destes deve escolher
guantos pretende inscrever na quota da entidade entre O e 4 voluntdrios.
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® VJ Natureza e Florestas + individual
Monitores/Animadores: Indique o NIF (n° de contribuinte) dos j ser8o os monitores/ani do projeto. Estes jovens deverdo estar registados na plataforma
com registos individuais. Deve ainda efetuar:
CTI L o download do modelo da Declaragio de competéncias, preencher, assinar e fazer o upload do documento assinado;
submeter o curriculo de cada monitor;
submeter os certificados/comprovativos de eada monitor.
Candidaturas Certificados relevantes para a atividade (experiéncia na participagio e monitorizagio de campos de trabalho, formagio na 4rea pedagégica, intercultural, internacional e com
jovens, participagio em atividades internacionais com jovens, formacio na drea temitica do campo de trabalho proposto, etc) - apenas se 1° vez nos CTI.
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Ainda nesta seccdo deve de adicionar o coordenador do projeto e os monitores do projeto. Deve ler as
informacgdes sobre o preenchimento do coordenador e monitores de forma a preencher corretamente esta
sec¢ao. Quer para preencher o coordenador, quer para o monitor cligue em adicionar conforme
identificado nos circulos a vermelho, e serd pedido o NIF do respetivo coordenador ou monitor. (Atencao



que ambos devem estar antecipadamente registados na plataforma em registo individual, caso contrario
dard erro).
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Qual o n.° de contribuinte do monitor?

) ( Cancel

Devera adicionar o n2 de monitores de acordo com o n? de voluntarios solicitados.

No quadro abaixo, quando adiciona 1 monitor surge para a anexar 3 ficheiros (assinalados com os 3 circulos
a vermelho):

Declaracdo de competéncia e compromisso (12 deve fazer o download do modelo semipreenchido no icone
ao lado assinalado com a seta, depois deve digitalizar e inserir no icone ao lado); curriculo e certificados
relevantes (este documento soé deve ser preenchido se ndo tiver sido monitor de CTl anteriormente).
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&l o download do modelo da Declaracéo de competencias, preencher, assinar e fazer o upload do documento assinado;
submeter o curriculo de cada monitor;
& b 5 submeter os certificados/comprovativos de cada monitor.
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4.entidades parcerias

Nesta seccdo da candidatura caso existam parcerias devem ser anexadas nesta area, 1 ficheiro por cada
parceria. S3o aceites parcerias logisticas com valores estimados e parcerias financeiras com indicacao de
valores reais. A entidade deve ler as informagbes importantes desta seccdo antes de comecar a preencher.
(ver quadro abaixo)
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Informagao importante

= peril Indique a que outras entidades foram solicitadas apoios e as respetivos montantes, anexando documentos assinados pela entidade parceira que confirme a contribuigo.
Todas as parcerias financeiras (Parceria financeira € aquela em que a entidade parceira transfere 3 entidade proponente verbas para a atividade) apresentadas tém de ser comprovadas com
documentos vilidos e nos mesmos montantes propostos em sede de relatério.
™ o - Case o sejam comprovadas em relatéric (alinea e) do n°2 do art? 24) aplicar-se-4 0 n?3 do art? 28,
g Documentos Anexe também, caso existam, documentes comprovativos de parcerias logisticas assinadas e carlmbadas pelas entidades indicando o nome do campo, data, o tipo de apolo
prestado e 0 montante estimado desse apoio.
N30 serdo considerados validos e em anslise os documentos nao assinados que no indiquem o tipo de apoio especifico e a correspondente estimativa do montante desse

@ Agora Nos + cervico.
Entidades registadas na plataforma: Caso a entidade parceira que pretende adicionar j4 se encontre registada na plataforma, deve adicionar a mesma nesta drea,
B pesquisando pelo n? de contribuinte no didlogo que surge ao clicar em Adicionar.
€ Geracioz -+

Entidades niio registadas na plataforma: Caso a entidade parceira que pretende adicionar n3o se encontre registada na plataforma, nem preveja efetuar o seu registo, deve
indicar a designag3o da mesma e 0 seu n? de contribuinte. O tipo de entidades que aqui devem ser descritas s&o empresas, estabelecimentos comerciais, pessoas individuais,
instituiges...

Em ambas as situagdes, deve indicar o tipo de parceria, 0 montante a ser financiado (estimado caso se trate de uma parcerialogfstica, real caso se trate de uma parceria
financeira), e submeter uma declaragdo comprovativa da parceria.

O montante inscrito deve ser o mesmo presente na declaracio comprovativa.

Tl -+ Pode adicionar o n? de parcerias que entender.

Serdio apresentados no final os montantes totals por tipa de parceria.
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Pode adicionar parcerias em 2 lados conforme pode verificar nas setas no quadro abaixo, ou em entidades
registadas na plataforma ou em entidades ndo registadas na plataforma. Para as entidades registadas na
plataforma ao clicar em adicionar vai ser solicitado o NIF da entidade respetiva, o qual deve confirmar,
seguidamente deve preencher o tipo de parceria e o valor real ou estimado da parceria. As entidades nao



registadas na plataforma sdao normalmente os estabelecimentos comerciais, empresas e outras, sendo o
restante processo de preenchimento igual ao das entidades registadas. Os montantes indicados nas
parcerias devem ser iguais aos indicados nos seus ficheiros anexados, caso contrdrio as parcerias serao
anuladas.
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Sarfo apresentados no final 6s montantes totais por tipo de parceria.
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5.orcamento

No quadro abaixo, deve elaborar o orgamento com valores unitdrios por jovem e por dia em cada uma das
rubricas (conforme coluna a vermelho), caso a rubrica ndo tenha montante deve colocar 0 (zero). Os
restantes valores das despesas serdao automaticamente preenchidos, desde que tenha preenchido o n2 de
dias do projeto na seccdo 1.caraterizacdo do projeto e o n2 de jovens solicitados na seccdo 3.caraterizacGo
dos participantes.
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Seguro de Acidentes Pessoais

3

Algjamento

20

Alimentaco

4

Atividades do Programa

07

Transportes Locais

7

Avaliagdes

15

Qutras

o

Total de despesas por jovem

55,70€

Total Jovem/ n®dias (em euros)
Preparacdo

66,00

Seguro de Acidentes Pessoais
33,00

Alojamento
22000

Alimentaczo
4400

Atividades do Programa
770

Transportes Locais
77,00

Avaliacdes
165,00

Qutras

0,00

Total de despesas por dia

612,70€

Total Projeto (em euros)
Preparacdo

660,00

Seguro de Acidentes Pessoals

330,00

Alojamento

2200,00

Alimentacdo

440,00

Atividades do Programa

Transportes Locais

Total de despesas

6127,00€
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Deve preencher as receitas para o projeto (da entidade promotora e taxas aos jovens), sendo que o apoio
financeiro de outras entidades é transferido automaticamente do total das parcerias financeiras da seccao
4.entidades parceiras (retangulo vermelho). Caso ndo existam montantes devem colocar O (zero). Deve
solicitar o financiamento ao IPDJ, apesar de automaticamente a plataforma indicar o financiamento

provavel (retangulo verde).

) 2 Programas da Juventude x 2 Programas da Juventude x N+ E‘ﬂg
<« C @ htips//beta.programas,juventude.gov.pt/entidade/cti/candidaturas/edit Y Empaus @ i
= Outras Outras Ou -
» a
() Dashboard
Perfil

Receitas

dades ( Parceria Financeira)

€% Documentos

2000 0

@ Agora Nos +

£ GeracioZ <=

VJ Natureza e FlO!EST?ISJ"

| cri U -2427,00€

| candidaturas

Ajuda Candidaturas
2365

Férias em Movimento +

& Euroscola +

6.anexos

Uma grande parte dos anexos obrigatérios e facultativos estdo distribuidos ao longo das seccdes da
candidatura, ficando aqui nesta seccdo o orcamento da simulacdo do seguro para os participantes o qual
deve ser inserido (upload) na area do retangulo vermelho. Deve também ser inserido (upload) o ficheiro
word em inglés da ficha informatica na area do retangulo verde estando disponivel o modelo de
preenchimento conforme é indicado pela seta.
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plataforma: 3. Nofinal o documento ficard disponivel na plataforma:
& GeragioZ +
@ \J Natureza e Florestas 1
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https:/beta. programas juventude.gov.pt

7.documentos

Esta seccdo corresponde a insercdao de documentos gerais do perfil da entidade aquando do seu registo
inicial e que sdo necessarios para a candidatura conforme o quadrado vermelho abaixo (extrato do DR e
NIF). Os curriculos dos monitores deverdo ser inseridos na candidatura, ou no registo individual de cada
monitor.

A verificacdo da validade destes documentos é da responsabilidade dos técnicos das DR, sendo que
algumas entidades podem ja ter os seus documentos validados e atualizados aquando de outras
candidaturas noutros programas. (ver quadro verde abaixo).
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8.termo de responsabilidade




Nesta seccdao deve descarregar (fazer o download) do termo de responsabilidade, (o qual estard
semipreenchido e para o qual a maioria da informagdo do projeto ja deverd estar registada) assinar,
carimbar datar, voltar a digitalizar e fazer a inser¢ao (upload) conforme indicado abaixo no quadro a

vermelho.

Sé serdo aceites candidaturas cujo termo esteja devidamente assinado, carimbado e datado.
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Outras funcionalidades importantes

Todas as secgles da candidatura tém 3 botGes assinalados em baixo no retangulo a vermelho:
1.Voltar;
2.Guardar e Validar;

3.Submeter Candidatura;
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1.Voltar

Quando estd dentro de uma candidatura e clica no botdo voltar, vai para o ecra geral CTl onde estdo
listadas as candidaturas, sem gravar as alteracdes.

2.Guardar e Validar

Quando esta dentro de uma candidatura e clica no botdo guardar e validar, vai para o ecra geral CTl onde
estdo listadas as candidaturas, gravando todas as alteracbes e insercGes efetuadas. Caso a candidatura
ainda esteja incompleta, quando clica nesse botdo ird aparecer uma lista de tudo o que ainda estd em falta
na candidatura, conforme exemplos abaixo:

(exemplo 1)
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(exemplo 2)

l @ Programas da Juventude X

& > C anmp j didatura B Y Empusn @

Candidatura guardada!

Existem os seguintes erros na sua candidatura.
Por favor corrija-os antes de submeter a candidatura.
1. Caracterizagdo do projeto
Localizagao do projeto - Designagao do local de realizagio do projeto € obrigatério!
Localizagdo do projeto - Concelho € cbrigatério!
Localizagiio do projeto - Localidade é obrigatériol
Localizag3o do projeto - Telefone é obrigatdriol
Localizacao do projeto - Email & obrigatoriol
Localizagao do projeto - Local do encontro € cbrigatorio!
Alimentagao - Confecionada pelos participantes & obrigatorio!
Duragao do projeto - Data de inicio & obrigatorio!
Duragao do projeto - Data de fim é obrigat6rio!
Duragao do projeto - Horas de trabalho por dia & obrigatério!
Durag3o do projeto - Horas de animacdo por dia é obrigatério!
Objetivos é obrigatdrio!
Tarefas detalhadas a realizar pelos jovens é obrigatério!
Localizagao do projeto - Dia do encontro & abrigatorio!
Material a ser levado pelos jovens - € obrigatdrio!

Areas de atividade - Deve indicar as 4reas de atividade do projeto!
Cronograma da atividade - Deve inserir o cronograma da atividade!
Programa detalhado da atividade - Deve inserir o Programa detalhado da atividade!
Lingua estrangeira a usar na atividade - Deve indicar os idiomas utilizados no projeto!
Alojamento - Deve indicar o alojamento utilizado no projeto!
Alimentag3o - Deve indicar as refeigdes disponibilizadas no projeto!

2. Caracterizagdo da entidade

Principais atividades desenvolvidas - £ obrigatério!
CTl realizados - € obrigatdrio!

3.Submeter Candidatura

Quando toda a candidatura estiver preenchida e todos os anexos obrigatdrios estiverem preenchidos a
entidade pode submeter a sua candidatura ao IPDJ.

Depois de submetida a candidatura jd ndo pode ser alterada, pelo que sé deve submete-la quando tiver a
certeza que esta tudo finalizado.

Ao voltar ao ecra inicial onde sdo listadas as candidaturas guardadas e submetidas, nas candidaturas
guardadas tem acesso a 3 ag¢des (funcionalidades) conforme quadro vermelho na imagem abaixo:

1.editar;
2.eliminar;

3.copiar;
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l.editar - s6 esta disponivel para candidaturas ainda ndo submetidas e permite ir gravando alteracdes e
introduzindo anexos, sair da candidatura e voltar a entrar sendo sempre notificada do que estd ainda em
falta na candidatura;

2.eliminar — antes de submeter pode eliminar a candidatura em que estd a trabalhar;

3.copiar — pode ainda efetuar uma cépia da candidatura que estd a trabalhar;

Para candidaturas submetidas ao IPDJ terd 2 a¢des (funcionalidades) possiveis:

l.ler — acede a candidatura apresentada mas nao pode fazer nenhuma alteracao;

2.copiar — pode efetuar uma cdpia da candidatura submetida em anos anteriores para trabalho de nova
candidatura no ano corrente;

BOAS CANDIDATURAS



